PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBUI

Estado de Minas Gerais
Administracao 2021/2024

LEI MUNICIPAL N.°2.966 de 2022

“Dispbe sobre a concessdo de diérias e
adiantamento de viagem no ambito do Poder

Legislativo e da outras providéncias”.

O POVO DO MUNICIPIO DE CAMBUI, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes legais na Camara Municipal, aprovou e eu, Tales Tadeu Tavares, Prefeito

Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1.° — O servidor publico e o agente politico do Poder Legislativo que se deslocar
do Municipio, eventualmente e por motivo de servigo, para outra localidade fardo jus a percepgao
de diarias, pernoite e adiantamento de viagem para cobrir despesas com alimentacdo, hospedagem e

para o suporte de locomocao, respectivamente.

Art. 2.° — As diarias serdo concedidas antecipadamente e por dia de afastamento,
devendo ser solicitadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data da
realizacdo da viagem, através de requerimento motivado, sendo deferido pelo Presidente da

Céamara.

§ 1.° — Em caso de viagem urgente, o servidor publico ou agente politico devera
justificar ao Presidente e comunicar a Assessoria Administrativa e Financeira para que possa ser
realizado o empenho prévio, independente do prazo estipulado no "caput™ do presente artigo.

8 2.2 — Se houver a necessidade de prolongamento justificado da viagem, o servidor
publico ou o agente politico devera solicitar, tempestivamente, 0 complemento da despesa junto a
Assessoria Administrativa e Financeira.

8§ 3.2 — Apds comunicar a Assessoria Administrativa e Financeira do prolongamento
justificado da viagem, o servidor publico ou agente politico devera enviar requerimento, sendo este

deferido pelo Presidente da Camara.

Art. 3.° — Sempre que houver a preméncia comprovada do servidor publico ou o
agente politico passar a noite em municipio que ndo o de sua residéncia, sera concedida a pernoite,

para o custeio da hospedagem.
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Paragrafo unico. N&o sera concedida a pernoite nos casos em que 0 municipio

destino seja limitrofe ou se encontrar a distancia igual ou inferior a 80 km.

Art. 4.° — Os valores das diarias de viagem e pernoite sdo 0s constantes no Anexo |
da presente Lei.

8§ 1.° — Seré& concedida a diaria integral quando o afastamento do servidor publico ou
do agente politico for superior a 06 (seis) horas, tomando como base o horério de saida e chegada
ao Municipio Sede.

§ 2.° — As viagens com duragdo igual ou inferior a 06 (seis) horas sera concedida
meia diaria, conforme o Anexo I, tomando como base o horério de saida e chegada ao Municipio
Sede.

Art. 5.° — Nao serdo concedidas diarias nas seguintes hipoteses:

| — no periodo de transito, ao servidor publico ou agente politico que, por motivo de
remocao ou transferéncia tiver que mudar de Sede;

Il — no deslocamento para localidade onde o servidor publico ou agente politico
possua residéncia;

Il — cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas
com alimentacao;

IV — viagem durante o horario de expediente, com duracdo inferior a 04 (quatro)
horas, desde que ndo interfira no horario de almoco do servidor publico ou do agente politico;

V - ndo tiver prestado contas de viagem anterior.

Paragrafo anico. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei,

conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 6.° — O adiantamento de viagem sera concedido para o custeio do transporte do
servidor pablico e do agente publico entre 0 municipio e a localidade de destino.
Paragrafo Unico. O transporte citado no caput deste artigo € referente a despesas com

transporte urbano, rodoviario, aéreo e taxi.

Art. 7.° — O meio de transporte a ser custeado pelo sistema de adiantamento de
numerario, sera autorizado em cada caso, levando-se em conta a urgéncia da viagem e o custo da

despesa.
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8 1.° — Fica vedada a utilizacdo de veiculo de propriedade do servidor publico ou
agente politico em viagens, exceto quando este assumir, por conta propria, 0S gastos com a
respectiva despesa.

8§ 2.° — Ser ainda permitido, pelo sistema de adiantamento, o custeio de combustivel

para o transporte de servidor pablico ou agente politico, por meio de veiculo locado ao Legislativo.

Art. 8.° — As despesas com veiculo oficial, se houver, serdo custeadas por
adiantamento de viagem.

Paragrafo uUnico. As despesas citadas no caput deste artigo referem-se ao
combustivel, estacionamento, pecas, pneus e servicos realizados no veiculo oficial fora do
Municipio Sede, durante a viagem do servidor publico ou agente politico, as quais serdo ressarcidas
mediante apresentacdo de comprovante de pagamento.

Art. 9.° — Os procedimentos para a requisicdo de diaria e adiantamento de viagem
deverdo seguir 0s seguintes requisitos:

| — preenchimento de requerimento formal, conforme Anexo Il desta Lei, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, contendo o numero de diarias, pernoites, meio
de locomocao, destino, prazo da viagem e justificativa da viagem;

Il — o requerimento citado no inciso anterior devera ser assinado pelo requerente e
deferido pelo Presidente da Camara;

[1l — o requerimento devera ser encaminhado & Assessoria Administrativa e
Financeira para o registro da despesa;

IV — o requerente devera receber o numerario, antes da viagem, na Assessoria
Administrativa e Financeira ou indicar conta bancéria de sua titularidade para o depdsito;

V — caso seja viagem comprovadamente de urgéncia, os procedimentos citados nos

incisos anteriores deverdo ser realizados, pelo requerente, assim que for avisado da viagem.

Art. 10 — O servidor publico ou o agente politico que receber numerarios referentes a
diéria e/ou adiantamento de viagem fica obrigado a apresentar prestacdo de contas, por meio de
relatorio de viagem com a juntada dos comprovantes, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis

subsequentes ao retorno da viagem.
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8 1.°— O relatorio de viagem citado no caput deste artigo devera utilizar formulario
proprio, constante dos Anexos 11 e IV, respectivamente para diaria e adiantamento de viagem.

§ 2.° — O comprovante de diaria de viagem devera ser nota fiscal ou cupom fiscal,
né&o sendo admitido nota de balcéo e recibo.

8§ 3.°— O comprovante de hospedagem devera ser nota fiscal ndo sendo admitido nota
de balcéo e recibo.

§ 4° — O comprovante de adiantamento de viagem referente a despesa com
transporte devera ser comprovado por meio do bilhete da passagem na data respectiva e/ou recibo
de taxi.

§ 5.°— O comprovante para despesas com o veiculo oficial, citadas no artigo 8.° desta
lei, devera ser cupom fiscal e/ou nota fiscal.

§ 6.° — Para a despesa com estacionamento do veiculo oficial ser4 admitido cupom
fiscal, nota fiscal e recibo.

§ 7.° — O comprovante deverd ser emitido em nome da Cémara Municipal de
Cambui, sem rasuras, emendas, borrdes ou valor ilegivel, ndo sendo permitida fotocopia, segunda

via ou qualquer outro tipo de reproducéo.

Art. 11 — O valor referente ao adiantamento de viagem devera ser comprovado na
integra do total gasto sendo, portanto, devolvido ao erario publico o saldo ndo comprovado ou
ressarcido no caso de gasto superior ao adiantado.

Art. 12 — O valor referente a didria de viagem deverd ser comprovado mediante
apresentacdo de nota fiscal ou cupom fiscal, ndo tendo a necessidade de comprovacédo na integra do
total recebido pelo servidor publico ou agente politico.

Paragrafo Unico — Caso a duracdo da viagem seja abreviada, o servidor publico ou

agente politico devera devolver aos cofres do Poder Legislativo o valor da diaria ndo comprovada.

Art. 13 — A concessdo de diaria e adiantamento de viagem fica condicionada,
sempre, & existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira na respectiva unidade

administrativa.

Art. 14 — O Presidente da Camara é o competente para autorizar a concessao de

diaria e adiantamento de viagem, bem como o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem.
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Art. 15 — O servidor publico ou agente politico que receber numerario referente a
adiantamento ou diaria e ndo realizar a viagem, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-los

integralmente ao erério publico, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis da liberacéo.

Art. 16 — Fica terminantemente vedada a concessdo de diarias ou adiantamento de
viagens aos sabados, domingos e feriados, ressalvados os casos justificados por imperativa
necessidade e devidamente autorizados pelo Presidente da Camara Municipal, sendo que, se este for
0 requerente, o deferimento se dara pelo Vice-Presidente.

Art. 17 — Ficam determinadas as seguintes penalidades para os descumpridores dos
dispositivos desta Lei:

| — o servidor publico ou agente politico que ndo apresentar o relatdrio de viagem no
prazo estabelecido sera notificado a apresentar a prestacdo de contas, sob pena de sofrer o desconto
integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem o prejuizo de outras san¢des
legais;

Il — o servidor publico ou agente politico que ndo devolver o saldo de diaria e/ou
adiantamento de viagem nao utilizado no prazo estabelecido sera notificado, sob pena de sofrer o
desconto imediato do valor em folha de pagamento, sem o prejuizo de outras san¢es legais;

I11 — o servidor publico ou agente politico com prestacdo de contas em atraso ou néo
aprovacao da prestacdo de contas ndo podera receber outro numerario até que seja solucionada a
questao;

IV — sendo reprovado o relatorio de prestagdo de contas o servidor publico ou o
agente politico devera devolver o montante aos cofres publicos no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis apds a reprovacao;

V — o servidor que tiver sua prestacdo de contas rejeitada sofrerd processo

administrativo.

Art. 18 — E vedada a concessdo de diaria e adiantamento de viagem ao servidor

publico que estiver respondendo a processo administrativo.

Art. 19 — A responsabilidade pelo controle das diarias, adiantamento de viagem e
prestacdo de contas é do requerente e da autoridade concedente, sem prejuizo da fiscalizacao a ser

exercida pelo Controle Interno.
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Art. 20 — O servidor publico ou agente politico que realizar a viagem com 0 uso do
veiculo oficial devera comprovar a quilometragem de saida e chegada, no relatério de viagem.
Paragrafo Unico. A comprovacao da quilometragem do veiculo devera ser ratificada e

assinada pela Chefia imediata.

Art. 21 — Os valores estabelecidos no Anexo | desta Lei serdo reajustados, mediante

lei.

Art. 22 — Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o cumprimento
das disposicdes desta Lei:

| — Anexo I: Tabela de valores;

Il — Anexo Il: Requerimento de diéria e adiantamento de viagem;

I11 — Anexo IlI: Relatdrio de prestacdo de contas de diaria de viagem;

IV — Anexo IV: Relatdrio de prestacao de contas de adiantamento de viagem.
Art. 23 - Fica revogada a Resolugdo n.° 390/2017

Art. 24 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Cambui, aos

TALES TADEU TAVARES
Prefeito Municipal
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores.

Apresentamos este Projeto de Lei para apreciacdo dos membros desta Casa, sendo um
instrumento que sintetiza os procedimentos de adiantamento e pagamento de diarias de viagens aos
servidores e agentes politicos do Legislativo do Municipio de Cambui.

Como ja é do conhecimento de todos, até entdo a Resolucdo 390/2017 disciplinava a
matéria.

Com o passar dos anos, percebe-se a necessidade de atualizacdo desta norma, agora
mais completa.

Sendo esta Lei um novo ato normativo que cuida do assunto de forma ainda mais

objetiva, entendemos que seja muito oportuna a sua aprovacdo e aplicacdo aos trabalhos deste

Parlamento.
Eo que aguardamos.
Luiz Paulo Nepomucenia
Presidente
Maria do Carmo Pereira da Silva Flavio Alex de Carvalho
Vice-Presidente Secretario
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ANEXO |
TABELA DE VALORES

CAMARA MUNICIPAL DE CAMBUI
Estado de Minas Gerais

Lein.° /
ANEXO I
TABELA DE VALORES
SERVIDOR PUBLICO E AGENTE POLITICO
DESCRICAO PERNOITE DIARIA MEIA DIARIA
INTERIOR R$ 400,00 R$ 250,00 R$125,00
CAPITAL R$ 500,00 R$ 300,00 R$ 150,00
BRASILIA R$ 600,00 R$ 500,00 R$ 250,00
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ANEXO 11
REQUERIMENTO DE DIARIA E ADIANTAMENTO DE VIAGEM

CAMARA MUNICIPAL DE CAMBUI
Estado de Minas Gerais

Lei n.° /

ANEXO 11
REQUERIMENTO DE DIARIA/ADIANTAMENTO DE VIAGEM

Requerente:

Cargo/Funcéo:

Data de ida: [/ Retorno: I/

Destino (Municipio/UF): /
Numero de diaria: Numero de pernoite:

Tipo de transporte: Valor do adiantamento: R$

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:

Requerente

Autorizacdo / Encaminhamento a Assessoria Administrativa e Financeira:
/ /

Presidente da Camara
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ANEXO 111
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIA DE VIAGEM

CAMARA MUNICIPAL DE CAMBUI
Estado de Minas Gerais

Lei n.° /

ANEXO 111
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIA DE VIAGEM

Nome:

Cargo/funcéo:

Destino (Municipio / UF): /

Justificativa da viagem:

Ndmero do Empenho: Data do Empenho: / /

Saida da viagem: Retorno da viagem:

Data: / / Data: / /

Horario: : Horario:

Pernoite: R$

Diéria: R$

Meia diaria: R$

Total: R$

Assinatura do Requerente:

Assinatura do Responsavel:
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ANEXO IV
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM

CAMARA MUNICIPAL DE CAMBUI
Estado de Minas Gerais

Lein. /
ANEXO IV
RELATORIO DE PRESTAQAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM
Nome: Cargo/funcéo:
Destino (Municipio / UF): /
Justificativa da viagem:
NUmero do Empenho: Data do Empenho: / /
Saida da viagem: Retorno da viagem:
Data: / / Horério: Data: / / Horério:
Tipo de Transporte: [] Rodoviario [ Aéreo [ Taxi 1 Veiculo Oficial

Gastos transporte rodovidrio / aéreo / taxi:

Valor de passagem (transporte rodoviario/aéreo): R$

Valor de corrida de taxi: R$

Gastos veiculo oficial:

Valor de combustivel (veiculo oficial): R$

Valor pecas, pneus e outros servicos (veiculo oficial): R$

Valor estacionamento (veiculo oficial): R$

Quilometragem do veiculo oficial:

Km de saida:

Assinatura do Departamento de Transporte e Transito:

Km de chegada:

Valores prestacdo de contas:

Total prestacdo de contas: R$

Valor a ser ressarcido: R$

Valor do Empenho: R$

Valor a ser devolvido: R$

Assinatura do Requerente:;

Assinatura do Responsavel:
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CAMARA MUNICIPAL DE CAMBUI
Estado de Minas Gerais
Lein.° /

ANEXO IV
RELATORIO DE PRESTAC;AO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM
HISTORICO DOS COMPROVANTES
DESCRICAO NUMERO VALOR (R$)
IO 1 7 ST
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